
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 فرم درخواست خريد

 ثبت در كامپيوتر

آيا در انبار وجود 
 دارد؟

 ضاء هر دو درخواستتكميل ام

 بلي خير

 پركردن فرم تحويل كالا

 ثبت در دفتر در  انبار

 تكميل امضاء

 تحويل از انبار

 تحويل به كارپرداز

آيا بالاتر از صد هزار 
 تومان است؟

 بلي

 ٠٠٠/٠٠٠/٤٩كمتر از 
براي اقلام غير از 

تجهيزت پزشكي و 
براي ريال  ٠٠٠/٠٠٠/٦٩

 تجهيزات پزشكي

 پرداخت "نقدا

 تحويل جنس

 تحويل به انبار

تحويل به بخش 
 مورد نظر

 بلي

 گرفتن فاكتور با جنس

 تحويل به انبار

 صدور قبض انبار

 تهيه فرم دارايي

تكميل سند تحويل به 
 حسابداري

صدور چك توسط حسابداري و واريز 
  به حساب فروشنده

 خير

 نوشتن نامه به خدمات پشتيباني جهت دستور خريد

 تهيه سه پيش فاكتور

 ارائه به كميته خريد

 تاييد خريد

 خريد و گرفتن فاكتور

 تحويل به انبار

 صدور قبض انبار توسط انباردار

 تهيه فرم دارايي

  تكميل سند و تحويل به حسابداري

صدور چك توسط حسابداري و واريز 
  دهبه حساب فروشن

 خير



  ميليون ريال ٤٩فرآيند خريد اقلام بيش از 
  

  
  
 

  تكميل فرم درخواست خريد

تهيه نامه به معاون پشتيباني 
  دانشكده از سوي گروه 

تهيه نامه معاونت پشتيباني دانشكده 
  به رياست دانشگاه

دستور رياست دانشگاه به مديريت 
  خدمات پشتيباني دانشگاه

  اعلام شرايط مناقصه

  تنظيم قرارداد مناقصه با برنده

دانشكده  ارجاع برنده مناقصه به
  پزشكي

  انجام قرارداد توسط برنده مناقصه


